UNIVERSIDADEFEDERALDEMINASGERAIS
ESCOLADEENGENHARIA

SecaodePatrimonio — Av.PresidenteAntonioCarlos,6627 — Campus-Pampulha.31.270-901
— BeloHorizonteMG
patrimonio@eng.ufmg.br-Fone:(31)3409-1710

Orientacdo para uso de material em local ndo pertencente a UFMG

A liberacdo de material para uso em imovel, instalacdo, laboratorio, demais
espaco fisicos que ndo pertencam a UFMG somente poderd ser efetuada se
atender ao interesse da administracdo publica e seus principios tendo as
finalidades de ensino, pesquisa, extensao e interesses da UFMG.

Para que seja analisada a liberagdo do material, o(a) servidor(a) publico
interessado dever4d encaminhar oficio para o diretor da Escola de

EngenharialUFMG; com a justificativa detalhada e a assinatura de acordo
do Chefe do Departamento.

Nesta justificativa, deverdo constar, sem prejuizo de outras informactes
adicionais pertinentes:

a)O periodo de utilizacdo, com a data de saida do material, bem como a de
retorno (ndo pode ter prazo indefinido);

b) O nome da pessoa responsavel pelo uso, com dados, como RG e CPF, bem
como contatos (telefone, e-mail, endereco completo do local (pais [se for o
caso]), onde podera ser localizado o material, para fins de comprovacdo e
auditorias;

c) detalhar a razédo técnica pela qual o material necessita ser utilizado fora das
instalacdes da UFMG, mencionando detalhes do projeto (nUmero do processo,
orgao financiador, nome do projeto, fundacéo gestora);

d) As informacdes detalhadas do material, como marca, modelo, numero de
série e numero do registro patrimonial.

Observacdes:
Estando de acordo com a justificativa apresentada, a diretoria encaminhara a

esta Secédo de Patrimdnio, para que seja feito o lancamento no sistema. Apoés
lancado, sera feito contato com o servidor(a), para assinatura do documento
gerado.
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Anexo | - Informacdes Gerais para Lancamento no Sistema
Transferéncia Externa de Bens da UFMG

Dados do Solicitante

Nome

Departamento

Setor /Sala

Dados da Instituicdo

Data Saida Data Provavel
Devolucdo

Instituicéo

Cidade Estado CEP

Responsével Nome Contato

(Nome/

CI/CPF)

Telefone E-mail

Motivo (Deve ser detalhado no oficio)

Equipamentos

*Atencao: SO para relembrar a importancia das assinaturas no Oficio

Assinatura Solicitante

De acordo Chefe do
Departamento

De acordo Diretor da Escola




